Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director Generel de fas Artes

Direccion General de las Arles

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratistz: DEBORA ILEANA HERNANDEZ LOPEZ CUL

Nimero de contrato: DGA-028-30-2021 Acuerdo Ministerial:
Senvicios: TECNICOS Nit del Contrafista;
NGmero de Factura: 3432857725 Seriel

Honcrarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total def Contrato . 59,516.13 Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

SECCION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos del Contrato:

Desarrolic Ordenado de Acfividades:

a)
b)
c)
dj
g)

P
9

‘LA TECNICO"™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS pa
SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRA’

Suatemala, 30 de septiembre de 2021
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LA SECCION DE
© DE LA DIRECCION

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEFORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a fas prescripclones de sus conocimientos técnjcos, en ia prestacion de

Servicios Técnicos que se describen a confinuacion, sin ser estas limé
enunciativas:

Brindar apoya Seccién de Sevicios Generales en la elaboracion de oficios y demas documentos que sea

manteniéndolo al dia.

ivas, sino (nicamente

necesario generar.

Brindar apoyo a la Seccién de Serviclos Generales en el archivo de [a documentacién que ingrese y se gLnere en el mismo,

Brindar apoyo a [a Seccién de Servicios Generales en ka elaboracion de solicitudes de combustible v su r

Brindar apoye Brindar apoyo a fa Seccitn de Sewvicios Generales en la recepcidn de documentos, control
correspondencia para el tramite respectivo,

pectivo control.
yregistrodela

Brindar apoye Apoyar en la recepcion de lamadas telefonicas v atencldn al pOblico que se apersone z 19 Seccion de Servicios

Generales.
Apoyar en el manejo del confrol deles insumos de oficina v de limpieza.
Ctras actividades afines a su contrato,

DEBORA ILEANA HERNANDEZ LOPEZ, LIC.

ROCIO RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autordad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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